| Nadace OSF o domokiac

v Cesku

Rychla prirucka pro zadatele o nadacni prispévek
Nadacni Fond Hyundai
(grantova vyzva 2026)

Nadaéni fond Hyundai (NFH) vyhlasuje otevienou grantovou vyzvu pro ob¢anské spolky, knihovny,
Skoly i aktivni jednotlivce na podporu komunitni ¢innosti, vys$si zapojeni obéanl a rozvoj
obcanskych organizaci. Grantové vyzvu spravuje Nadace OSF.

Tato pfiru¢ka shrnuje nejdilezitéjsi body pripravy Zadosti a manualu grantového systému Grantys,
ve kterém zadost o nadacni pfispévek (grant) odevzdate. Kompletni manual k systému Grantys, je
dostupny zde.

PRIPRAVA ZADOSTI A ROZPOCTU

Pfi pfipravé svého projektu si prosim promyslete nasledujici body, pomuze vam to pfi vypliovani
Zadosti o nadacni prispévek. Svij projekt v Zadosti popiSte maximalné strucné a vystizné, jdéte
rovnou k véci, je-li vhodné s ohledem na srozumitelnost piste heslovité ¢i v odrazkach.

Obsah projektu

1) (Motivace zadatele) Pro¢ jste se rozhodli vénovat ¢as realizaci projektu? Co je vase hlavni
motivace?

2) (Problém a jeho feseni) Co konkrétné chcete v dané komunité/lokalité resit a jakym
zplUsobem? Jak to pomuze mistni komunité/lokalité?

3) (Cile projektu a jeho dopady) Jaké zmény chcete projektem dosdhnout a u koho (u jaké
cilové skupiny)? Podle ¢eho poznate, Ze se zmény podafrilo dosahnout?

4) (Zapojeni komunity) Jak bude do projektu pfimo zapojena komunita a kdo ji tvofi? Cili
projekt i na dalSi skupiny lidi a o jaky pocet lidi se jedna? Jak je oslovite a jak presvédcite,
aby se do projektu zapojili?

5) (Milniky projektu) Jaké jsou hlavni milniky projektu, podle kterych poznate, Ze projekt
postupné smérfuje k planované zméné?

Milnikem v projektu je dosazeni konkrétniho vystupu, vysledku ¢&i urcité faze projektu a
signalizuje pokrok pfi realizaci projektu.

U milnik( je tfeba definovat, podle ¢eho Ize ovéfit, Ze jste milniku dosahli. A jaké vase kroky
¢i aktivity k milniku povedou. Milniku mizete dosahnout, prestoZe jste nedosahli
planovaného vysledku (napr: miuzeme splinit milnik “bylo predloZeno odborné stanovisko jako
podklad pro strategicky plan rozvoje obce”, i kdyZz nebyl splnén vysledek “byl schvalen
strategicky plan rozvoje obce” - tento vystup je zavisly na sloZeni rady obce apod.).
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Mensi projekty (cca rocni projekty) mohou mit pouze 1, éi 2 milniky (napr: byla zpracovana
studie o proveditelnosti, probéhla komunikacéni kampar...), viceleté projekty maji zpravidla
vice milnikG. Milniky na sebe mohou navazovat, stejné tak mohou probihat soubézné,
nékolik milniki m{ze vyustit v dalsi milnik (napri kampan a studie predchdzely predloZeni
novely zdkona).

(Aktivity projektu) Jaké aktivity zrealizujete pro dosazeni cile? Aktivity musi byt v souladu s
milniky.

(Spoluprace s mistnimi aktéry) S kym planujete na projektu spolupracovat a pro¢? Existuji v
dané oblasti jiz néjaké organizace/iniciativy/platformy, v€. statni spravy a soukromého
sektoru? Jakym zptsobem vam pomohou k feseni pficin problému?

(Udrzitelnost) Jakym zplsobem vyuZijete vysledky a vystupy projektu v dané
komunité/lokalité v budoucnu?

(Webova stranka/ socidlni sité) Vlozte odkaz na vase webové stranky nebo socidlni sit, ze
které bude patrna aktualni ¢innost vasi organizace. Pokud odkaz nelze poskytnou, nahrajte
do sekce "Soubory" stru¢né shrnuti, ze kterého bude aktualni ¢innost vasi organizace patrna
(napf. jiz realizované projekty, akce).

10) (Velikost organizace) Jaky je aktudlni celkovy pocet Uvazkl vasi organizace. Veskeré

placené kapacity na Uvazek ¢i dohodu, (kromé dobrovolnik(l) prosim sectéte dle vyse
Uvazku (napfiklad mate-li 2 zaméstnance na cely Uvazek a jednoho na 0,4, vysledné Cislo je
2,4). Nevadi také, pokud neméte zadné zaméstnance, pak prosim zadejte 0.

Ciselny udaj slouzi pro statistické vyhodnoceni velikosti organizace.

Rozpocet projektu

11) Vzor rozpoctu je k dispozici ke stazeni zde. Pokud grant slouzi jako kofinancovani uvedte

do néj pouze naklady hrazené z pozadovaného grantu NFH, nikoliv pro cely projekt.
Pfipadné kofinancovani uvedete pouze v systému Grantys v sekci “Rozpocet” (ve formatu
Céastka a zdroj). Zpracujte rozpocet do excelu dle téchto kapitol, které tvofi pfimé naklady
projektu:

- kapitola 1 = Osobni naklady, v¢. dobrovolniki
- kapitola 2 — Cestovné

- kapitola 3 — Sluzby

- kapitola 4 — Spotrebni material a vybaveni

Pfi zpracovani vychazejte ze svych béznych sazeb, aby odpovidaly vasi praxi (napf. u mezd
Ci sluzeb), sazby neimérné nenavysujte, ale ani zbytecné nepodcenujte.

Vsechny polozky v rozpoctu rozdélte dle jednotlivych milnik( od sloupce E déle (jak jste si

je vymezili vySe v poli B5 Zadosti) — bud celou poloZku nebo jeji adekvatni ¢ast (napf. u
osobnich nakladu).

V rozpoctu se nasledné z prfimych nakladd automaticky vypocéita povinné naklady ve vysi:
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- 10% na rozvoj organizace (slouZzi k rozvoji vasich kapacit)
Netykd se podporenych s celkovymi naklady pod 50 tisic korun, projektQ
podporenych v tematickém zaméreni 3. Posileni obéanskych organizaci a projekt(
podanych fyzickou osobou.

- 10% na nepfimé naklady

| tyto naklady jsou pIné hrazeny z pripadného grantu.

V pripadé podpory projekt vyaétujete na zakladé dolozenim skuteénych nakladi - pfi
vyucétovani projektu budete odevzdavat vysledkovou nebo seznam Gcéetnich doklad(l k
ndkladim projektu (tento seznam musi obsahovat datum vystaveni dokladu, ¢astku, ndzev
ndkladu, pfip. ¢islo dokladu). Z evidence musi byt jasné, ke kterému nakladovému radku
schvéleného rozpodétu patfi, to samé se tyka nepfimych nakladl a ndékladd na rozvoj
organizace. Nebudete dokladat kopie ucetnich dokladd a vypis(l z Gétu. V pfipadé potreby si
je od vas vyzadame dodatecné.

Podpofené organizace jsou i nadale povinovany vést fadnou ucetni evidenci o pouziti
nadacniho pfispévku a archivovat ji v souladu s platnymi danovymi a ucetnimi zakony napf.
za Ucelem finanéniho auditu.

Opravnéné naklady:

Osobni naklady (osobni vydaje na zaméstnance - platy zaméstnancu, socidlni a zdravotni
pojisténi, pripadné dalsi vydaje za zaméstnance jako zakonné pojisténi, odmeény paklize
jsou odménou za splnéni mimoradného Ukolu na projektu). Do této kategorie nezapomerite
uvést Uvazek zaméstnance nebo pocet hodin, na které zni dohoda.

Cestovni naklady (pracovni cesty zaméstnancl v souvislosti s realizaci projektu, vydaje za
jizdné - jizdenka za vefejnou dopravu, mistenka, lehatko, IGzko, letenka, jizdenka mistni
hromadné dopravy, vydaje souvisejici s pouzitim soukromého vozidla, vydaje na ubytovani,
stravné dle platnych predpist) - budte prosim konkrétni.

Externi sluzby (vydaje souvisejici s realizaci projektu zajistované dodavatelsky, napf. audit,
vydaje na publicitu, pocCitaCové a programatorské sluzby, danové poradenstvi, externi
vzdélavani)

Workshopy, seminare (pronajem prostor, materidly, ob&erstveni, nahrady Géastnik{im)
Publikacni ¢innost (ndklady na tisk, editaci)

Porizeni kancelarského vybaveni (pocitace, atd...)

Provozni naklady (ndjem a pojiSténi, opravy a Udrzba, energie, telefon, internet, e-mail,
postovné, prepravné, kuryr, kancelarské potfeby, bankovni poplatky)

Investiéni naklady (investicemi se rozumi pofizovani nebo naklady na Upravu, opravu Ci
zhodnoceni hmotného a nehmotného majetku, tj. zejména movitych véci, budov, staveb,
vybaveni, samostatnych zafizeni, plotli, porost(, zvifat nebo dél, na které se vztahuje
ochrana autorskych prdv véetné pocitacovych programd, jehoz provozné-technické funkce
jsou delSi nez jeden rok)

V predkladaném projektu musi prevazovat aktivity neinvesti¢niho charakteru nad aktivitami
investicnimi. Pfevazné investicni projekty nebudou podporeny.

Ostatni naklady (dals$i naklady, nespadajici do zadné z vySe uvedenych kategorii) Prosim
specifikujte!
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Rozpocet, prosim, nahrajte extra jako pfilohu v Excelu do casti “Soubory” v systému Grantys.
Podrobny manual k systému naleznete nize.

GRANTOVY SYSTEM

1.

projektova zadost se predklada pouze elektronicky v systému Grantys na adrese:
https:/granty.nadaceosf.cz/

Do webového rozhrani pro zadatele a realizatory projektl se kazda fyzicka osoba pfihlasuje
samostatné. To znamen3, ze pokud je ve vasi organizaci vice lidi, ktefi budou s Grantysem
pracovat, kazdy bude mit své vlastni uzivatelské jméno a heslo.

Pokud jste jiz u Nadace OSF zadali o grant: k prihlaseni vyuzijte e-mailovou adresu a heslo,
které jste si v Grantysu v minulosti nastavili. Pokud jste heslo zapomnéli, nebo z néjakého
ddvodu nefunguje, mizete heslo obnovit kliknutim na odkaz ,Zapomnéli jste své heslo?" a
zadanim registrované e-mailové adresy. Béhem nékolika minut vam pfijde e-mail
s odkazem, pres ktery si nastavite nové heslo. Nasledné se jiz mlzete do systému prihlasit,
méli byste v ném mit zpfistupnén ucet vasi organizace. Prekontrolujte a pfipadné
aktualizujte udaje o organizaci.

Pokud vase organizace jiz u Nadace OSF zadala o grant, ale s Grantysem pracoval nékdo
z kolegyn nebo kolegl, a vy si chcete zalozit vlastni uZivatelsky Ucet: Vytvorte si novy
uzivatelsky ucet, vyhledejte vasi organizaci, kliknéte na tlacitko ,Pfidat se k subjektu” a
pozadejte nékterého z uzivateldl Grantysu ve vasi organizaci o odsouhlaseni vasi Zadosti
v sekci ,Pozadavky jinych osob”.

Pfipadné nejasnosti vam pomUze objasnit manudl v bodé 2.2.

Pokud jste u Nadace OSF o grant doposud nezadali: pred prvnim pfihlasenim do systému
je potfeba se zaregistrovat, tedy vytvorit si svij osobni Gcet. Vyberte v levém menu tlacitko
Vytvorit Uéet. Poté vyplite vSechny poZadované udaje. Nasledné se jizZ mlzZete do systému
prihlasit a vytvorit ucet subjektu, v ramci kterého budete podavat zadost.

Nasledujici postup je jiz pro vSechny Zzadatele stejny: v detailu subjektu pod sekcemi
v levém menu vyplnite nebo aktualizujte obecné informace o zadateli (subjektu):

o Cislo bankovniho Uctu, na ktery chcete zaslat pfipadnou grantovou podporu
o adresu sidla organizace / trvalého bydlisté, a pfipadné i adresu kontaktni

o prekontrolujte udaje kontaktni osoby zodpovédné za projekt. Pokud chcete pridat do
Grantysu dalSi osoby z vasi organizace, musi si tyto osoby nejprve zalozit vlastni
Uéty do Grantysu, nasledné po pfihlaSeni vybrat vasi organizaci dle &isla ICO a
kliknout na ,Pridat se k subjektu”, tim se zalozi zadost o pfijeti k vasi organizaci,
kterou vy schvalite pod polozkou ,Pozadavky jinych osob” vlevém menu v detailu
vasi organizace (subjektu) — viz bod 3.2. v manualu.

- Vyplnéna data se vyuzivaji v dalSi ¢asti zadosti.
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Po vyplnéni Udaji o subjektu miZete prejit k vypliiovani samotné zadosti o podporu.
V hornim menu kliknutim na odkaz ,Vyzvy“ zobrazite seznam momentalné otevienych
grantovych vyzev. Kliknutim na vyzvu ,Nadacni Fond Hyundai 2025“ se vam otevie prvni
¢ast formulare Zadosti, obsahujici pouze zakladni informace o projektu (ndzev projektu,
kontakty, zaméreni, data a misto realizace projektu a také anotaci).

Muzete tak zadit vypliovat jednotliva pole. Misto realizace projektu se zadava pomoci
jména obce, nebo pres PSC (postovni smérovaci Cislo) specifikujici dané misto. Déle je
nutné zvolit rozsah plisobnosti projektu (obec, cely okres, cely kraj, nebo cely stét).

Po ulozeni tvodni ¢asti zadosti se v levém menu zpfistupni dalSi ¢asti zadosti jako
»RozSifujici informace”, ,Rozpocet” a ,Soubory“.

V jeden okamzik miiZe prisluSnou Zadost vypliovat pouze jedna osoba z vasi organizace,
jinak hrozi, ze si budete praci prepisovat.

Praci si pribézné ukladejte — nejlépe po kazdém vyplnéném poli - tlac¢itkem ,Ulozit",
nasledné kliknutim na jakékoli pole se vratite do editace.

Kdykoli po ulozZeni Zadosti mlzete prerusit praci a odhldsit se z Grantysu. Po opétovném
prihlaseni naleznete své zadosti pod polozkou ,Projekty” v hornim menu.

Kromé pole ,Rozsifujici informace” vypliite planovany ,Rozpocet” vaseho projektu. Do
pfipravenych kategorii pfidejte jednotlivé polozky s celkovou potfebnou ¢astkou a ¢astkou
pozadovanou v ramci této vyzvy. Jaké polozky napriklad spadaji do jednotlivych kategorii,
naleznete na konci této priru¢ky. Pokud projekt financujete i z jinych zdroju, uvedte je v ¢asti
»Zdroje kofinancovani“.

V sekci ,Soubory” (v levém menu) si mizZete pro vase tcely ulozit do Wordu aktualni stav
zadosti a nasledné pfipadné i vytisknout. Do této sekce nahrajte povinnou prilohu rozpoctu
v excelu (ke stazeni zde) a struéné shrnuti, ze kterého bude patrna vase aktudlni ¢innost
(napf. jiz realizované projekty, akce), ale pouze za predpokladu, Ze jste v poli B9 zadosti
nevlozili odkaz na vase webové stranky nebo socidlni sit. Dale také v pfipadé projektu, ktery
cili na upravu uzemi v krajing, nahrajte i dokumenty s informaci, komu pozemek patfi,
souhlas s Upravami pfip. i vizualni zpracovani. Velikost pfilohy je omezena na 4 MB.

Nakonec odeslete zadost kliknutim na zelené tlaéitko ,Odeslat ke schvéleni” a
odsouhlasenim pravidel vyzvy, nasledné ji uz nelze upravovat. Odeslani je nutné provést
pred uzavérkou 6. fijna 2026 do 11:00.

Pfipadné technické problémy je nutno hlasit emailem na adresu podpora.grantys@osf.cz
jesteé pred uzavérkou, pozdéji vam nejsme schopni pomoci.

TIP: Pokud vam nevyhovuje vyplriovat formular na internetu, nebo chcete spolupracovat na tvorbé textd s

kolegy,

muiZete vyplnit pouze Gvodni ¢ast — zakladni informace, Zadost ulozit a stdhnout si ji ve Wordu

v menu ,Soubory” — ,Vytvofit dokument”. Nasledné ji mdzete vyplnit ve Wordu. Hotové texty pak z Wordu
nakopirujte do formuldre, nezapomerite pfi tom na vyplnéni rozpocCtu. Neposilejte nam vsSak Zadost ve
Wordu, nemUzZeme ji takto pfijmout.
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